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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2025

I. Đánh giá công tác tháng 11/2025:
1. Chuyên môn:
- Hoàn thành kế hoạch dạy học đúng tiến độ (Tuần 9 đến tuần 12)
- Tổ chức sinh hoạt, hội ý tổ chuyên môn theo hướng NCBH nghiêm túc
- Tổ chức KTĐK, chấm bài vào điểm GHK1 nghiêm túc, đúng quy chế.
- Hoàn thành hội thi GVDG cấp trường. Kết quả: Đạt: 16/16 đ/c. Trong đó: Giải Nhất: đ/c Cẩm Nhung; Giải Nhì: đ/c Hải Yến; Giải Ba: đ/c Đa Linh, đ/c Sơn Hải, đ/c Lê Hài.
- Tổ chức chuyên đề cấp trường: Dạy học Toán gắn với thực tiễn (K1); Dạy học STEM (K4), TTSP 07 tiết (Tổ 1+2+3: 03 tiết; tổ 4+5+NK: 04 tiết)
- Tổ chức sinh hoạt CLB Toán TT có nề nếp, chọn đội tuyển tham gia giáo lưu CLB các cấp vòng 1 (15/17 em đạt). Tổ chức thành công các CLB Nhà thám hiểm nhí K4,5 (Lần thức nhất); Em yêu TV K2.
- Tổ chức thành công Hội khỏe Phù Đổng cấp trường (từ 20/10- 29/11) các môn
Bóng đá: Nhất: 5D, 4B; Nhì: 5C, 4A; Ba: 5B, 4C
Bóng rổ: Nhất: 4A, 3D; Nhì: 4B, 3A; Ba: 4C, 3B
Đá cầu: 02 giải Nhất (5B, 5C); 02 giải Nhì (4A, 5A); 02 giải Ba: (5B, 3D).
Cờ vua: 04 giải Nhất (1A, 2D, 4A, 5B); 04 giải Nhì (3A, 1D, 4C, 5C); 04 giải Ba (3D, 1A, 4B, 5D)
- Khối 2 lập kế hoạch HĐTN Một ngày làm chú bộ đội tại đơn vị kết nghĩa C34.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Tổ chức các tiết sinh hoạt dưới cờ với nhiều nội dung phong phú, làm tốt công tác tuyên truyền trong nhà trường.
- Tổ chức tập huấn BCH Liên đội và sao nhi đồng nghiêm túc.
- Phối hợp với GVCN và GV Thể dục tổ chức tập luyện, sinh hoạt các CLB, Hội khỏe Phù Đổng cấp trường hiệu quả, thành công tốt đẹp.
- GVCN tiếp tục động viên học sinh tham gia các cuộc thi Đấu trường toán học Vnedu, Đấu trường các môn học, Trạng nguyên TV, ...; đọc và làm theo báo Nhi đồng, báo Đội.
- Phối hợp tổ chức nhiều hoạt động kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam có ý nghĩa: Thi Lớp học sạch, đẹp, thân thiện và hạnh phúc; Giao lưu văn nghệ giữa các khối lớp...
- Tổ chức thành công Ngày Tiết kiệm sinh thái với 19/19 lớp tham gia, thu được 6980 lon bia; 112 kg giấy và 47,3 kg nhựa.
- Duy trì tốt các nề nếp Đội: xếp hàng ra vào lớp; thi đua giữ vệ sinh lớp học; tổ chức sinh hoạt sao nhi đồng đầu giờ...
3. Văn phòng - phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Hoàn thành các nội dung công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng.
- Y tế - Thiết bị: Kiểm tra công tác vệ sinh lớp học, vệ sinh cá nhân học sinh; Sơ cứu cho 25 em học sinh bị đau ốm, tại nạn thương tích nhỏ, sốt cao; Thực hiện kiểm thực 3 bước trong bữa ăn bán trú. Bao gồm kiểm trả nhập thực phẩm , kiểm tra quá trình chế biến và chia thực phẩm. Không có trường hợp ngộ độc thực phẩm nào xảy ra; Tuyên truyền bệnh Sởi, Tuyên truyền bệnh Sốt xuất huyết, Bệnh cúm A; Cập nhật lên phần mềm sức khỏe cân nặng chiều cao đợt 1; Lập kế hoạch hoạt động công tác thiết bị năm học 2025 -2026; Lập các loại hồ sơ công tác thiết bị, sổ mượn, trả.
- Văn thư - Thư viện: Cập nhật công văn đi, công văn đến; Vào sổ học sinh chuyển đi, chuyển đến; Nộp các báo cáo lên cấp trên đúng thời hạn; Vào danh mục truyện; Vào sổ theo dõi giáo viên mượn sách; Phát các loại sổ cho cán bộ giáo viên; Lên lịch cho các lớp đọc sách tại thư viện, hoàn thiện và nạp biên bản giao nhận sách tài trợ của tổ chức Room to read đúng hạn.
- Nhà ăn: Thực hiện tốt công tác bán trú, đảm bảo bữa ăn đúng giờ nóng sốt, ngon miệng, đảm bảo ATVSTP.
- Lao công: Quét dọn kịp thời, thường xuyên đảm bảo vệ sinh sạch sẽ.
- Bảo vệ: Đảm bảo an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng đảm bảo quản lý tốt khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
Công tác an ninh trường học đảm bảo tốt.
5. Công tác khác:
- Các cuộc kiểm tra nội bộ được tổ chức trong tháng: Kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh lớp học và xung quanh khu vực trường Kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh lớp học và xung quanh khu vực trường 
- Làm và nạp các báo cáo kịp thời, đầy đủ theo yêu cầu của cấp trên.
- Tham gia tập huấn Ứng dụng AI vào quản lí và dạy học; Tư vấn tâm lí học đường… tại trung tâm GDTX Tỉnh nghiêm túc (các ngày từ thứ 6 đến chủ nhật), đầy đủ (BGH, 5 Khối trưởng).
- Tham gia giải bóng chuyền truyền thống của ngành tại Trung tâm TT Thành phố chào mừng 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Hoàn thành sinh hoạt chi bộ, bình bầu xếp loại cuối năm 2025.
- Tổ chức cho 100% CBGVNV nghiên cứu, tham gia góp ý các văn kiện đại hội Đảng Toàn quốc lần thứ XIV qua ứng dụng VNeID.
- Tổ chức quyên góp thăm hỏi em Minh Khang nguyên là HS của trường bị tai nạn giao thông (từ năm 2024) với số tiền 46.764.000 đồng.
Tồn tại:	
- Còn nhiều học sinh đi học muộn, không đội mũ bảo hiểm khi tham gia giao 
thông. PH thực hiện ATGT trước cổng trường chưa tốt.
- Nề nếp vệ sinh ở 1 số lớp chưa sạch, chưa vệ sinh lớp học cuối giờ; vẫn còn tình trạng xả rác, chưa đổ rác trước giờ vào học. 
- Đã có phân lịch rõ ràng về thực hiện đọc sách ở thư viện thiên nhiên song trời mưa nhiều nên việc đọc sách của các lớp chưa thực hiện đầy đủ.
II. Văn bản cấp trên (có VB riêng)
- Các công văn về Thông báo tuyển dụng viên chức (14/11); TB điều chỉnh chỉ tiêu danh mục TL ôn tập tuyển dụng VC (26/11); CV số 1495/UBND ngày 17/11 về việc hướng dẫn quản lý thu và sử dụng các khoản thu dịch vụ phục vụ, hỗ trợ giáo dục tại các trường công lập trên địa bàn phường Vinh Phú năm học 2025-2026; các công văn tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, tăng cường ATVSTP bán trú…; CV vận động HS tham gia BHYT…
Các CV trên đều đã được chuyển vào Zalo nhóm để CBGVNV nắm bắt, thực hiện.
III. Kế hoạch công tác tháng 12/2025:
[bookmark: _Hlk215518785]THI ĐUA LẬP NHIỀU THÀNH TÍCH 
CHÀO MỪNG NGÀY TL QĐND VIỆT NAM 22/12
1. Chuyên môn:
- Tổ chức dạy học, thực hiện chương trình tuần 13 đến tuần 16.
- Tiếp tục TTSP, sơ kết TTSP vòng 1.
- Tổ chức Kiểm tra Hồ sơ cá nhân giáo viên, chấm VS - CĐ của học sinh.
- Xây dựng ma trận đề KTĐK học kỳ I, tổ chức hướng dẫn ôn tập cuối học kỳ I.
- Tổ chức CLB tiếng Anh chủ đề chào mừng giáng sinh, chúc mừng năm mới.
- Tổ chức sinh hoạt các CLB Toán tuổi thơ, Em yêu tiếng Việt…
- Tiếp tục động viên HS tham gia các cuộc thi qua mạng, qua báo Nhi đồng, báo Đội.
- Tổ chức hoạt động trải nghiệm: Một ngày làm chú bộ đội cho HS khối 2.
· Triển khai công tác viết SKKN trong CBGV nhà trường.
· Tham gia các lớp tập huấn chuyên môn do SGD Nghệ An tổ chức.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Tiếp tục xây dựng, tổ chức các tiết Sinh hoạt dưới cờ theo chủ đề, chủ điểm.
- Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng 22/12: Khối 2 tổ chức HĐTN Một ngày làm chú bộ đội; Làm bưu thiếp, vẽ tranh, làm thơ, viết thư gửi tặng đơn vị bộ đội và hải đảo; thăm, tặng quà và nghe nói chuyện truyền thống tại đơn vị kết nghĩa C34; tổ chức cho Đoàn viên, GV, học sinh làm vệ sinh, dâng hương, hoa tại đài liệt sĩ phường Vinh Phú.
- Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường, chăm sóc bồn hoa chào mừng năm mới 2025.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng giáng sinh 2025: trang trí lớp học, làm các đồ vật trang trí, tặng quà cho các bạn học sinh chăm ngoan học giỏi, đạt thành tích cao 
trong các cuộc thi, hoặc học sinh có hoàn cảnh khó khăn ….
- Tổ chức Ngày tiết kiệm sinh thái tháng 12. 
- Tiếp tục thi đua thực hiện các nề nếp của Đội, Sao.
3. Văn phòng - phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Thực hiện công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng, duyệt kế hoạch thu - chi ngân sách năm 2026.
- Y tế - Thiết bị: Tuyên truyền các bệnh Viêm họng, truyền thông về chế độ dinh dưỡng và hoạt động thể lực trong trường học, Hướng dẫn học sinh các bước rủa tay thường; Thường trực sơ cấp cứu tại trường; Kiểm tra vệ sinh trường lớp, bếp ăn bán trú; Thực hiện công tác kiểm thực 3 bước an toàn thực phẩm; Hoàn thiện hồ sơ y tế
- Văn thư - Thư viện: Quét dọn vệ sinh thư viện và phòng đọc; Thông báo, giám sát các lớp thực hiện đọc sách tại thư viện. Tiếp tục theo dõi, cập nhật sổ mượn, trả các loại sách, báo, đồ dùng phục vụ công tác giảng dạy và học tập. Tiếp tục bổ sung và xử lý kỹ thuật tài liệu mới (nếu có). Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách thư viện theo nghiệp vụ.
- Nhà ăn: Thực hiện nhiệm vụ phục vụ ăn trưa bán trú;
- Lao công: Thực hiện các nhiệm vụ được phân công về công tác vệ sinh;
- Bảo vệ: Tiếp tục thực hiện an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng, quản lý khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
Đảm bảo công tác an ninh trường học.
5. Công tác khác:
- Tổ chức các hoạt động thăm hỏi, hiếu hỉ động viên tinh thần CBGVNV.
- Tham mưu chế độ lương thưởng cho GV, NLĐ dịp Tết.
- Tiếp tục làm các báo cáo do cấp trên yêu cầu. 
- Tổ chức rà soát bổ sung quy hoạch CB Lãnh đạo quản lý giáo dục giai đoạn 2025-2026 và những năm tiếp theo.
- Thực hiện rà soát và báo cáo CDNN của GV toàn trường.
- Kiểm tra nội bộ: KTTX: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp dạy học; KTĐK: Kiểm tra phong trào Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp của các lớp.
Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 12/2025, các tổ, bộ phận, cá nhân căn cứ vào kế hoạch và nhiệm vụ được giao tổ chức thực hiện, hoàn thành kế hoạch nhà trường đề ra./.

Nơi nhận:                                                                           HIỆU TRƯỞNG  
- BGH, BT Chi Đoàn, TPT Đội;
- Tổ trưởng;
- Lưu HS, VT.

                                                                                 

 Nguyễn Thị Hồng Minh


