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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2025

I. Đánh giá công tác tháng 10/2025:
1. Chuyên môn:
- Hoàn thành kế hoạch dạy học đến tuần 8.
- Sinh hoạt, hội ý tổ chuyên môn theo hướng NCBH nghiêm túc, chất lượng. Tiến hành thực tập sư phạm vòng 1: 08 tiết
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cấp trường nghiêm túc với các chuyên đề: Dạy học thông qua chơi (Khối 3); Ứng dụng AI vào dạy học môn Tiếng Việt (Khối 2); Ứng dụng AI trong dạy học các môn học (Mĩ thuật); Tích hợp giáo dục kĩ năng công dân số trong các môn học (Khối 5).
- HT dự giờ đột xuất góp ý 04 tiết các lớp: 1C, 2C, 3D, 4B 
- Tổ chức sinh hoạt các câu lạc bộ Toán tuổi thơ và CLB các môn học dưới hình thức Rung chuông vàng.
- Tổ chức cho HS tham gia các cuộc thi qua mạng: Đấu trường vioedu, Trạng nguyên Tiếng Việt, TNTT, IOE,….
- Tham gia các lớp BDTX do Sở GD&ĐT Nghệ An tổ chức.
- Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp Trường.
- Tổ chức thành công HĐTN “Đầu bếp nhí” cho HS khối 1.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Tổ chức thành công Đại hội Liên đội và Đại hội Chi đội.
- Lập kế hoạch và chấm vệ sinh của các lớp đầu năm học cùng với BGH và Y tế.
- Tập huấn cho đội cờ đỏ.
- Phối hợp với Chi Đoàn tổ chức tháng ATGT, ra quân mỗi sáng hướng dẫn PHHS tham gia ATGT đi vào nề nếp.
- Tổ chức thành công các hoạt động chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Tổ chức sinh hoạt sao nhi đồng.
- Phối hợp với giáo viên Thể dục khai mạc “Hội khoẻ Phù Đổng” cấp trường (31/10).
3. Văn phòng - phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Hoàn thành các nội dung công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng.
[bookmark: _Hlk212453000]- Y tế - Thiết bị: Kiểm tra công tác vệ sinh lớp học, vệ sinh cá nhân học sinh; Sơ cứu cho 21 em học sinh bị đau ốm, tại nạn thương tích nhỏ, sốt cao; Phối hợp với bệnh viện Ta mũi họng tổ chức khám chuyên khoa Tai, Mũi, Họng cho 618 em học sinh có 385 em có dấu hiệu và bị bệnh liên quan; Phối hợp với GVCN thực hiện cân đo cho học sinh lần 1; Tuyên truyền phòng chống bệnh Tai Mũi Họng, Chân tay miệng; Giáo dục sức khỏe cho học sinh liên quan đến thể lực (Chiều cao, cân nặng); Lập các loại hồ sơ sổ sách của công tác y tế học đường năm học 2025-2026.
- Văn thư - Thư viện: Cập nhật công văn đi, công văn đến; Vào sổ học sinh chuyển đi, chuyển đến; Nộp CSDL ngành về Phòng văn hóa Phường Vinh Phú; Nộp báo cáo về Phường đúng thời hạn; Vào sổ theo dõi giáo viên mượn sách; Phát các loại sổ cho cán bộ giáo viên; Lên lịch cho các lớp đọc sách tại thư viện; Vào sổ tổng hợp sách truyện được cấp phát 
- Nhà ăn: Thực hiện tốt công tác bán trú, đảm bảo bữa ăn đúng giờ nóng sốt, ngon miệng, đảm bảo ATVSTP.
- Lao công: Quét dọn kịp thời, thường xuyên đảm bảo vệ sinh sạch sẽ.
- Bảo vệ: Đảm bảo an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng đảm bảo quản lý tốt khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
Công tác an ninh trường học đảm bảo tốt.
5. Công tác khác:
- Tổ chức Họp BĐD CMHS (09/10) và họp Phụ huynh toàn trường (11/10).
- Tổ chức cho CBGVNV tham gia ngày Chủ nhật xanh, vệ sinh toàn trường; các hoạt động kỉ niệm 20/10.
- Chi đoàn tổ chức Đại hội nhiệm kì 2025-2026 (03/10).
- Tổ chức rà soát bổ sung quy hoạch CB Lãnh đạo quản lý giáo dục giai đoạn 2025-2026 và những năm tiếp theo.
- Đồng chí Trần Thị Thu Bình được trao quyết định về giữ chức vụ Phó hiệu trường nhà trường (29/10)
Tồn tại:	
- Các lớp đã thực hiện thời khóa biểu đọc sách tại phòng thư viện nhưng một số lớp đầu năm chưa thực hiện tốt. Đặc biệt các em học sinh lớp 1 mới tập viết và mới học bảng chữ cái nên việc tự đọc sách gặp nhiều khó khăn, GV phải kể chuyện cho hs nghe.
- Còn nhiều học sinh đi học muộn.
- HS không đội mũ bảo hiểm nhiều.
- Nề nếp vệ sinh ở 1 số lớp chưa tốt, chưa vệ sinh cuối giờ, còn tình trạng xả rác, chưa đổ rác trước giờ vào học. 
- Tình trạng PH tham gia ATGT trước cổng trường chưa tốt.
II. Văn bản cấp trên (có VB riêng)
- Các công văn về tham gia BDTX; triển khai công tác y tế; phòng chống tham nhũng; cập nhật thông tin hoàn thiện bản đồ số ngành GD&ĐT... 
Các CV trên đều đã được chuyển vào Zalo nhóm để CBGVNV nắm bắt, thực hiện.
III. Kế hoạch công tác tháng 11/2025:
1. Chuyên môn:
- Thực hiện chương trình từ tuần 9 đến tuần 13
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày NGVN 20/11 (trang trí lớp,
làm thiệp, làm báo tường, video, hội diễn văn nghệ …).
- Tổ chức thi Giáo viên viết chữ đẹp cấp trường.
- Kiểm tra định kì giữa kì I đối với lớp 4,5.
- Kiểm tra, chấm lớp sạch, đẹp, thân thiện.
- Kiểm tra chuyên đề, kiểm tra đột xuất.
- Thi Giáo viên dạy giỏi cấp Trường
- Xây dựng ma trận đề KTĐK giữa học kỳ I.
- Hướng dẫn ôn tập, KTĐK giữa học kỳ I.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11: Văn nghệ, Bài viết chữ đẹp, làm thiệp, vẽ tranh....; gửi lời hỏi thăm và tặng quà các thầy cô giáo; vệ sinh, trang trí, xây dựng lớp học hạnh phúc;...
- Tổng vệ sinh toàn trường theo sự phân công.
- Tổ chức các hoạt động nhằm chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 
- Tiếp tục thi đua và ổn định nề nếp.
- Triển khai phong trào “Đọc và làm theo báo Đội”.
- Tổ chức tập huấn Phụ sách sao và các bài hát về Sao nhi đồng.
- Tổ chức sinh hoạt Liên đội dưới cờ theo chủ đề, chủ điểm.
- Phối hợp tổ chức thi, tuyển chọn, bồi dưỡng đội ngũ học sinh tham gia các cuộc thi qua mạng: Trạng nguyên Tiếng Việt, Trạng nguyên Toàn tài, Đấu trường Toán học; Toán TIMO,…; phụ đạo học sinh khó khăn về học tập. 
3. Văn phòng – phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Làm kịp thời công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng.
- Y tế - Thiết bị: Tiếp tục tuyên truyền phòng chống các bệnh; Tiến hành sơ cấp cứu thông thường cho học sinh; Hàng ngày kiểm tra, nhắc nhở công tác vệ sinh môi trường, trường lớp nghiêm túc; Tiếp tục động viên HS nộp BHYT; Tuyên truyền về các bệnh thường gặp mùa thu đông, phòng chống bạo lực học đường, phòng chống bệnh sới, bệnh sốt xuất huyết; quản lí, theo dõi, nhập dữ liệu mượn trả thiết bị, đồ dùng dạy học; mua sắm các thiết bị cần thiết theo kế hoạch;
- Văn thư - Thư viện: Quyét dọn vệ sinh thư viện và phòng đọc sạch sẽ; Thông báo cho các lớp xuống thư viện thiên nhiên đọc sách đúng lịch; Triển khai cho giáo viên mượn đồ dùng và các loại sách; Cho giáo viên và học sinh mượn sách, báo đồ dùng phục vụ công tác giảng dạy và học tập; Tiếp tục bổ sung và xử lý kỹ thuật tài liệu mới ( nếu có ); Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách thư viện theo nghiệp vụ.
- Nhà ăn: Thực hiện nhiệm vụ phục vụ ăn trưa bán trú;
- Lao công: Thực hiện các nhiệm vụ được phân công về công tác vệ sinh;
- Bảo vệ: Tiếp tục thực hiện an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng, quản lý khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
Đảm bảo công tác an ninh trường học.
5. Công tác khác:
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày NGVN 20/11; giao lưu văn nghệ tri ân thầy cô giữa PH và HS các khối lớp;
- Kiểm tra, chấm lớp học hạnh phúc. Xây dựng trường học hạnh phúc;
- Kiểm tra nội bộ: KTTX: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp dạy học; KTĐK: Kiểm tra hồ sơ giáo viên; KT trường học lớp học hạnh phúc.
Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 11/2025, các tổ, bộ phận, cá nhân căn cứ vào kế hoạch và nhiệm vụ được giao tổ chức thực hiện, hoàn thành kế hoạch nhà trường đề ra./.

Nơi nhận:                                                                           HIỆU TRƯỞNG  
- BGH, BT Chi Đoàn, TPT Đội;
- Tổ trưởng;
- Lưu HS, VT.

                                                                                 

 Nguyễn Thị Hồng Minh



