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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2026

I. Đánh giá công tác tháng 03/2026:
1. Chuyên môn:
- Hoàn thành kế hoạch dạy học đúng tiến độ (Tuần 25 đến tuần 28).
- BGH thăm lớp dự giờ: 17 tiết.
- Tổ chức thành công các Chuyên đề cấp trường: 
+ Dạy học thông qua nghệ thuật (lớp 3D, GV Ngọc Anh, tại phòng Room to read). 
+ Dạy học lồng ghép GD tài chính cho HSTH (lớp 2C, GV Nhật Tân).
+ Dạy học gắn với di sản địa phương (khối 4,5 tại khu tưởng niệm NTMK)
- Dạy thực tập sư phạm 04 tiết: 
* Tổ 4,5,NK:	+ Tiết Âm nhạc: đ/c Lê Dung, dạy lớp 2A.
+ Tiết Mĩ thuật: đ/c Huyền, dạy lớp 4C.
 * Tổ 1,2,3:	+ Tiết HĐTN, đ/c Hài dạy lớp 2C bài Tôi luôn bên bạn, Dạy học phát triển phẩm chất, năng lực cho HS.
+ Tiết Tiếng Việt, đ/c Đa Linh dạy lớp 3A bài Bài đọc 4: Nhớ Việt Bắc (sử dụng kỹ thuật lẩu băng chuyền trong dạy học.) 
- Hoàn thành làm ma trận đề, ra đề KTĐK lần 3 và tổ chức cho HS lớp 4,5 kiểm tra Toán, TV giữa kì 2 nghiêm túc, đúng quy chế.
- Vào điểm các phần mềm CSDL ngành, VnEdu kịp thời, đầy đủ, chính xác.
- Tích cực tổ chức, động viên cho HS tham gia các cuộc thi Đấu trường Tổng hợp, Đấu trường Tiếng Anh, Sân chơi Toán học và sân chơi KNS cấp khu vực, cấp Tỉnh.
Kết quả tham gia: 	Đấu trường Tổng hợp: 111 em		Sân chơi Toán học: 62 em
			Đấu trường Tiếng Anh: 44 em		Sân chơi KNS: 26 em
- 01 HS lọt vào vòng thi Đình cuộc thi Trạng nguyên Tiếng Việt, sẽ tham gia thi tại Hà Nội vào các ngày 11,12/4/2026.
- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học nghiêm túc: Góp ý và xây dựng phần thi Báo cáo và Thực hành GVDG cấp phường.
- Tham gia chuyên đề SHCM cấp phường: Góp ý và xây dựng phần thi Báo cáo GVCNLG cấp tỉnh.
- 05 GV hoàn thành tốt các phần thi Báo cáo và Thực hành Hội thi GVDG cấp phường.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Duy trì tốt nề nếp thi đua hoạt động Đội: nề nếp xếp hàng ra vào lớp, sinh hoạt 15 phút đầu giờ, múa hát sân trường và thể dục giữa giờ.
- Phối hợp tốt trong việc tổ chức tập luyện, sinh hoạt các CLB.
- Tổ chức cho HS khối 4,5 tham gia thành công HĐTN về nguồn: thăm quê nội, quê ngoại, nhà tưởng niệm Bác Hồ; thăm địa chỉ đỏ Khu lưu niệm Lê Hồng Phong, Khu lưu niệm Nguyễn Thị Minh Khai.
- Tổ chức thành công cuộc thi chung kết Tìm kiếm tài năng Nhí NP1 (Nhất: Khả Ái 5D, Nhì: Tường Vy 4B; Ba: Nhã Uyên 2D).
- Phối hợp tổ chức được nhiều hoạt động bổ ích chào mừng 8/3: múa hát tập thể, làm thiệp chúc mừng; tổng dọn vệ sinh, trang trí chấm lớp học sạch đẹp, hạnh phúc.
- Tổ chức thành công nhiều hoạt động chào mừng 26/3: đồng diễn bài múa chào mừng ngày thành lập Đoàn: Khát vọng kỷ nguyên mới; Tổ chức thành công ngày hội Thiếu nhi vui khoẻ - Tiến bước lên đoàn, hoàn thành kết nạp đội viên mới lần 2: 40 HS ưu tú khối lớp 3; tham dự Chương trình “Mảnh ghép thanh xuân” tại Quảng trường Hồ Chí Minh do Tỉnh đoàn Nghệ An tổ chức.
- Tổ chức thành công Tiết kiệm sinh thái đợt 3 ngày 4/3 với kết quả thu được: 4715 lon bia, 92kg giấy, 31kg nhựa và 500g sắt.
- Lựa chọn 28 bức thư tham gia cuộc thi viết thư UPU (5D: 05 bức thư; 5A, 3C: 04 bức thư/ lớp; 4A, 4B, 4C, 5C, 5B: 03 bức thư/ lớp).
3. Văn phòng - phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Hoàn thành các nội dung công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng. Cập nhật hồ sơ, chứng từ vào phần mềm, sổ sách. Hoàn thành quyết toán thuế năm 2025.
- Y tế - Thiết bị: Kiểm tra công tác vệ sinh lớp học, vệ sinh cá nhân học sinh; Sơ cứu cho 19 em học sinh bị đau ốm, tại nạn thương tích nhỏ, sốt cao; Thực hiện kiểm thực 3 bước trong bữa ăn bán trú. Bao gồm kiểm trả nhập thực phẩm, kiểm tra quá trình chế biến và chia thực phẩm. Không có trường hợp ngộ độc thực phẩm nào xẩy ra; Tuyên truyền Vệ sinh cá nhân, vệ sinh môi trường, Bệnh cong vẹo cột sống, phòng chống ngộ độc bánh mỳ; Lập các loại hồ sơ công tác thiết bị, sổ mượn, trả.
- Văn thư - Thư viện: Cập nhật công văn đi, công văn đến; Vào sổ học sinh chuyển đi, chuyển đến; Nộp các báo cáo lên cấp trên đúng thời hạn; Vào danh mục truyện; Vào sổ theo dõi giáo viên mượn sách; Phát các loại sổ cho cán bộ giáo viên; Lên lịch cho các lớp đọc sách tại thư viện, hoàn thiện và nạp biên bản giao nhận sách tài trợ của tổ chức Room to read đúng hạn.
- Nhà ăn: Thực hiện tốt công tác bán trú, đảm bảo bữa ăn đúng giờ nóng sốt, ngon miệng, đảm bảo ATVSTP.
- Lao công: Quét dọn kịp thời, thường xuyên đảm bảo vệ sinh sạch sẽ.
- Bảo vệ: Đảm bảo an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng đảm bảo quản lý tốt khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
- Công tác an ninh trường học đảm bảo tốt.
- 02 đ/c tham gia tập huấn PCCC nghiêm túc (đ/c Thu Bình PHT, đ/c Tú Anh).
5. Công tác khác:
- Tổ chức các hoạt động phong phú chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3:
+ Hoạt động TEAM BUILDING vui vẻ, phấn khởi, tiết kiệm.
+ Tham quan khu lưu niệm Nguyễn Thị Minh Khai.
- Giao lưu bóng chuyền giữa các đoàn viên trong chi đoàn kỉ niệm 26/3.
- BGH, kế toán tham gia tập huấn công tác tài chính do Sở tổ chức.
- Thực hiện các phong trào để chào mừng Ngày Bầu cử đại biểu HĐND khoá XVI: Treo băng rôn, vệ sinh trong và khu vực trước cổng trường; tham gia thi trực tuyến cuộc thi do Ban tuyên giáo và dân vận TW tổ chức.
- Thực hiện tốt KH KTNB: kiểm tra nề nếp vệ sinh, giữ móng tay, móng chân, đầu tóc sạch của HS; KT lớp học sạch đẹp - thân thiện - hạnh phúc lần 2: 19/19 lớp đạt.
- Tham gia tích cực Lễ phát động Ngày chạy Olympic vì sức khỏe nhân ngày 27/3.
* Tồn tại:
- Còn nhiều học sinh đi học muộn; không đội mũ bảo hiểm; PH thực hiện ATGT trước cổng trường chưa tốt.
- Nề nếp vệ sinh ở 1 số lớp chưa tốt, chưa vệ sinh cuối giờ, còn tình trạng xả rác, chưa đổ rác trước giờ vào học. 
- Hiện tượng lãng phí điện nước, quên áo quần đồng phục, quần áo ấm trên sân trường còn nhiều. 
Một số điều nhắc nhở:
	- Thực hành tiết kiệm điện nước.
	- Nhắc nhở, đôn đốc vệ sinh lớp học, quần áo, chăn gối, thân thể HS.
- Nhắc nhở nhà bếp PHHS thực hiện ATVSTP giai đoạn chuyển mùa.
- Hoàn thành các nội dung đã đăng kí cho HS thàm gia các cuộc thi theo KHGD.
II. Văn bản cấp trên (có VB riêng)
- Công văn số 340-CV/BTGDVTW V/v điều tra dư luận xã hội về tình hình tâm trạng, tư tưởng cả cán bộ, đảng viên và Nhân dân trong quý I/2026.
- Công văn số 598/ SGD&ĐT-GDTrH V/v triển hai dạy và học Toán trên trường học mở Khan Academy Vietnam (KAV) năm học 2025-2026.
- Công văn số 891/SVHTTDL-QLTDTT ngày 13/3/2026 của Sở Văn hóa-Thể thao và Du lịch V/v tổ chức Ngày chạy Olympic-Vì sức khỏe người dân-Vì an ninh Tổ quốc tỉnh Nghệ An năm 2026…..
Các CV trên đều đã được chuyển vào Zalo nhóm để CBGVNV nắm bắt, thực hiện.
III. Kế hoạch công tác tháng 04/2026:
1. Chuyên môn:
- Thực hiện chương trình giáo dục tuần 29 đến tuần 32.
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn, VSCĐ lần 2.
- Thực hiện nghiêm túc kiểm tra đánh giá, thiết kế đề thi đánh giá năng lực học sinh tiểu học đáp ứng chương trình GDPT 2018.
- Thực hiện dạy thực tập SP, chuyên đề cấp trường theo KHGD (Dạy học theo hướng phát triển phẩm chất năng lực HS – Môn Tiếng Anh). 
- Tổ chức Ngày hội Tiếng Anh, STEM, Tin học, KNS.
- Tổ chức “Ngày hội sách và văn hóa đọc” năm 2026.
- Kiểm tra chuyên đề, kiểm tra đột xuất.
- Hoàn thiện các hồ sơ chuyên môn, chuyên đề... chuẩn bị cho KT cuối năm học.
- Hoàn thiện SKKN nạp dự xét cấp Cơ sở.
- Động viên, tạo điều kiện cho đ/c Hải Yến tham gia thi GVCNLG cấp Tỉnh.
2. Đội, chủ nhiệm, GDTC, GDKNS, GDNGCK:
- Duy trì các phong trào và các nề nếp thi đua.
- Tổng vệ sinh toàn trường, tổ chức chăm sóc cây, hoa trên sân trường.
- Tổ chức sinh hoạt dưới cờ, các hoạt động chào mừng ngày Giải phóng miền Nam 30/4 và ngày Quốc tế Lao động 1/5.
- Tổ chức kết nạp đội đợt 3. 
- Phối hợp tổ chức tuyên truyền về an toàn, an ninh trường học, PCCC, phòng chống đuối nước…
- Tổ chức thi và công nhận các chuyên hiệu Đội theo quy định.
- Tổ chức Ngày tiết kiệm sinh thái tháng 4.
3. Văn phòng - phục vụ:
- Tài vụ - kế toán: Thực hiện công tác thu, chi thường xuyên; thực hiện các nhiệm vụ nghiệp vụ hàng tháng. Chuyển khoản lương và các chế độ phụ cấp cho CBCNVC. Đối chiếu hồ sơ với kho bạc, kiểm tra soát chứng từ. 
- Y tế - Thiết bị: Tuyên truyền cách phòng chống bệnh rôm sảy; Phòng chống bệnh dại; Thường trực sơ cấp cứu tại trường; Kiểm tra vệ sinh trường lớp, bếp ăn bán trú; Thực hiện công tác kiểm thực 3 bước an toàn thực phẩm; Hoàn thiện hồ sơ y tế; Lập các loại hồ sơ công tác thiết bị, sổ mượn, trả.
- Văn thư - Thư viện: Quét dọn vệ sinh thư viện và phòng đọc; Thông báo, giám sát các lớp thực hiện đọc sách tại thư viện. Tiếp tục theo dõi, cập nhật sổ mượn, trả các loại sách, báo, đồ dùng phục vụ công tác giảng dạy và học tập. Tiếp tục bổ sung và xử lý kỹ thuật tài liệu mới (nếu có). Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách thư viện theo nghiệp vụ.
- Nhà ăn: Thực hiện nhiệm vụ phục vụ ăn trưa bán trú. Tăng cường các biện pháp đảm bảo ATVSTP thời gian chuyển mùa.
- Lao công: Thực hiện các nhiệm vụ được phân công về công tác vệ sinh;
- Bảo vệ: Tiếp tục thực hiện an toàn trường lớp, tài sản; đóng mở cửa và trực cổng, quản lý khách ra vào trường. 
4. An ninh trường học:
Đảm bảo công tác an ninh trường học, PCCC.
5. Công tác khác:
- Tiếp tục thực hiện các công tác thăm hỏi hiếu hỉ.
- Quản lý theo dõi, nhắc nhở công tác ANTH, vệ sinh, bán trú.
- Tiếp tục làm các báo cáo do cấp trên yêu cầu. 
- Kiểm tra nội bộ: KTTX: Kiểm tra công tác bán trú, vệ sinh lớp học và xung quanh khu vực trường; kiểm tra Đổi mới PPDH; .
Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 4/2026, các tổ, bộ phận, cá nhân căn cứ vào kế hoạch và nhiệm vụ được giao tổ chức thực hiện, hoàn thành kế hoạch nhà trường đề ra./.

Nơi nhận:                                                                           HIỆU TRƯỞNG  
- BGH, BT Chi Đoàn, TPT Đội;
- Tổ trưởng;
- Lưu HS, VT. 
          

  Nguyễn Thị Hồng Minh




