UBND PHUONG VINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGHI PHU 1 Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 136/QD-THNPI Vinh Phu, ngay 05 thang 09 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh cic Quy ché quan 1y, to chirc cic hoat dong ban tri
Truong Tiéu hoc Nghi Phi 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGHI PHU 1

Can cu Thong tuw 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢
GD&DT ban hanh Diéu 1¢ truong Ti iéu hoc;

Can cit céng van s6 2566/SGD&PT-KHTC ngay 05/9/2025 ciia S6 gido duc va
Pao tao tinh Nghé An vé viéc hudng dan céng tic quan 1y thu, chi ndm hoc 2025-2026
tai cdc co so giao duc cong lap trén dia ban Tinh Nghé An;

Can cir vao tinh hinh thuc té cia nha truong;

Xét dé nghi ciia b phdn phy trdch ban trii thuée trwong TH Nghi Phii 1.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh di kém Quyét dinh nay 13 Quy ché quan 1y, to chirc cic hoat
ddng d6i v6i hoc sinh ban tri trudng TH Nghi Phu 1.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cac ca nhan, cac bd phan phu trach, cac bd phan c6 lién quan dén cong
tac ban tra thudc trudng TH Nghi Phii 1 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu diéu 3;

- Ban dai dién cha me hoc sinh truong (dé biét);
- Website truong (thong bao);

- Luu: H) so BT.
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QUY CHE
Té chirc, quén 1y cac hoat dong ddi véi hoc sinh ban tru
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 136/0P-THNPI ngay 05/ 9/2025
cia Hiéu truéng truong Tiéu hoc Nghi Phu 1)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu, quyén han cta Ban quan 1y hoc sinh ban
tra, cac tap thé ca nhan lién quan dén cong tac ban tra va to chic cac hoat dong ddi véi
hoc sinh ban trd tai trudng Tiéu hoc Nghi Phu 1, bao gom: nhiing quy dinh chung; nhiém
vu va quyén han ctia Ban quan 1y ban tra; cac tp thé ca nhan lién quan dén cong tac ban
tri va cac td chirc hoat dong ddi véi hoc sinh thoi gian ban tra.

2. Quy ché nay ap dung cho tap thé va ca nhan can b, gido vién, nhan vién (ké
ca nhan vién hop dong) va hoc sinh ban tru tai trudng.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN LY BAN TRU
Picu 2. Nhiém vu ciia Ban ban tri
1. Xay dung ké hoach, chi dao, kiém tra, giam sat toan by cac hoat dong ban tra
(Bao gdm: Cac nhom truc ban trd, cong tac nudi dudng, cong tac bao vé, cong tic y té,
cong tac vé sinh An toan thuc pham...).
2. Bon dbc, nhic nhd CBGVNV va hoc sinh chép hanh va thuc hién tot cac quy
dinh vé bén tru.
3. Phoi hop vdi cac bd phan trong nha trudng trong viéc ddm bao an ninh, trat tu
an toan cho HS trong thoi gian ban tra.
4. Tiép thu moi y kién phan hoi tir cac thanh vién: Gido vién chu nhiém, gido vién
truc, bdo v¢, y té, ban dai dién CMHS va moi hoc sinh.
5. Chap hanh nghiém tuc nhiém vu do lanh dao nha truong phan cong.
6. Nhiém vu cy thé cta cc thanh vién trong Ban quan Iy
a. Hiéu truong - Trudng ban: Quan li va chi dao hoat dong chung cong tac ban
tra, truc tiép chi dao v€ sinh an toan thuc phém, tai chinh, tai san ban trd, kiém
tra va duyét thuc don.
b. K& toan: Phu trach co s& vat chat, theo ddi quan 1i tai san ban tra. Lap ho so du
toan, quyét toan kinh phi. Phbi hop cac bd phan kiém dién hoc sinh ban trd mdi
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ngdy, nam si s6 hoc sinh c6 mat, dang ky s6 lugng khau phan an; phdi hop thong

bao, tiép nhén s lugng thuc phém (an trua, an Xé). Thuc hién céc loai hd so dé

thong bao nd1 dung can thiét dén Cha me Hoc sinh. Lap KH thu, chuyén DS thu
vao phan mém Quan 1y thu, ngan hang thu tién, thyc hién thanh toan khong dung
tién mat.

c. Tha quy: theo ddi cac khoan thu chi tién ctia hoc sinh.

d. Y té: T6 chirc tot cong tac tuyén truyén VS ATTP, theo ddi vé sinh cac 16p ban
tra hang ngay va so6 nhat ki ban tra. Kiém tra an toan thyc pham nha bép hang ngay,
dinh ki va dot xuét, luu - hity mau thyc phém, thuc hién va luu ho so lién quan.

g. Truong Ban DD CMHS: Phéi hop giam sat chat lugng thuc pham, quy trinh
ché bién suat an.

h. Bdo v€&: Pam bao cong tac an ninh, an toan cho hoc sinh trong thoi gian hoc
sinh ¢ ban tru.

Pi¢u 3. Quyén han ciia Ban quan Iy ban tri

1. Giai quyét, xtr 1y céc trudng hop CBGVNV va hoc sinh vi pham cac ndi quy
bén tra trong pham vi quyén han dugc giao va bao cdo v6i lanh dao nha truong.

2. Tham muu v6i1 1anh dao nha truong viéc phan cong nhiém vu cho céac thanh
vién truc thuoc Ban quan 1y ban tra, cong tac nuoi dudng, cong tdc bao v¢, cong tac y
té.

3.Tham muu, dé xuét véi 1anh dao nha truong: Hudng giai quyét d6i véi cac vu
vi€c ndy sinh;

Chuong IIT
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUC BAN TRU,
HOQP PONG HO TRQ PHUC VU BEP AN BAN TRU

Piéu 4. Nhiém vu cia gido vién (Nhan vién) trwe ban tri, hop dong hé tro
phuc vu bép an ban tru:

1. Nhan suét an cho hoc sinh tir nha bép va chia suat an cho hoc sinh, giup hoc
sinh an hét suit an,

2. Huéng dan, theo doi, kiém tra, nhac nhd hoc sinh ban tri chap hanh nghiém
tac cac quy dinh vé gid gidc an, ngn hang ngdy va ndi quy ctia nha truong.

3. bam bao an toan tuyét ddi cho hoc sinh. Chiu hoan toan trich nhiém néu dé
xay ra sy ¢b mat an toan cho hoc sinh trong thoi gian ban tr

4. Quan Iy toan bd dd dung phuc vu ban tra cta 1ép minh nhu chin ddp, khin
mat; khay, thia an. Néu dé mat trong gio ban tra s& phai mua bo sung.
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5. Theo di, chAm cong hoc sinh @n, bao sd suit dn hang ngay chinh xac. Thoi
gian bdo suit an mudn nhit 1a 7h45 phat hang ngay. Cudi thang ddi chiéu chdm com vé
cho bd phan ké toan tong hop theo ké hoach timg thang. Bang tong hop phai tuyét ddi
chinh x4c tirng ngay, timg em hoc sinh va ding thoi gian quy dinh dé khong anh hudng
dén cong viéc chung. Pon déc, hd tro phu huynh dong tién hang thang.

6. Nhan vién hop dong hd tro phuc vu bép an ban tra: Dam nhén ché bién thuc
ér}, phuc vy, chia thirc dn cho cac 16p ban tr(, 1am v¢ sinh nha bép, khu vé sinh cua nha
bép.

7. Nhing cong viéc ngoai tdm kha nang cta cac nhan can bo cdo 1én Ban Quan
1y ban trt hodc lanh dao truong dé xin ¥ kién chi dao.

Picu 5: Quyén han ciia gido vién (Nhan vién) truc ban tru

1. Giai quyét, xir Iy cac truong hop hoc sinh vi pham cac ndi quy ban tra trong
pham vi quyén han dugc giao va bao cdo véi lanh dao nha truong.

2. Tham gia, gop ¥, dé xuét voi Ban quan 1y ban tra vé thuc don theo mua, chat
lugng bira an cua HS; céc diéu kién phuc vu viéc an; nga cua HS ban tra 16p minh quéan
ly.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA PHU HUYNH HOQC SINH

Piéu 6. Poi véi phu huynh.

1. Néu HS nghi hoc hoic khong an ban tra dot xuat phai bao trudéc cho GVCN
trudc 7 gio sang.

2. Tham gia kiém tra chat luong bira an, quy trinh ché bién, t6 chirc bita an, gio
ngt ctia HS theo ké hoach.

3. Khi phu huynh kiém tra phai c6 su déng y ciia BGH nha truong.

4. Khi vao bép kiém tra phai deo ging tay, khau trang y té d¢é dam bao ATVSTP.

5. Khi c6 vudng mic, dé xuat phu huynh trao ddi tryc tiép voi GVCN, BGH nha
truong dé cung nhau théo gd.

6. Pong ddy du tién ban tra theo quy dinh ctia nha trudng trudc ngay 05 hang
thang. Néu sau ngay 05 ma phu huynh chua dong tién ban tra cho con em minh thi nha
truong tam dimg viéc dn ban tra ctia hoc sinh dé trao d6i voi phy huynh.

Chuwong V
CAC HANH VI KHONG PUQC LAM
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Piéu 7. CBGVNV va hoc sinh khéng dugc phép tu ¥ vao khu vue bép nu an ban
trt khi chua dugc phép cia Ban quan 1y ban trt.

Piéu 8. Gido vién truc ban tra khong dugc phép bét hoc sinh 1am cac cong viée
phuc vu ban tri cho 16p. Khong dugce phép bo 16p trong thoi gian tryc ban tr.

Piéu 9. Quan 1y; gido vién truc ban tri va hoc sinh ban tri khong dugc phép ra

khoi cong trudong trong gio ban trii khi chua dugc phép ciia Ban quan 1y ban tri.
Néu c6 cong viéce riéng khong truc duoc ban tra can c6 gidy xin phép, c¢6 chit ki dong ¥
cua nguoi truc thay gui Ban quan 1y ban trih va dugc phép cua Ban quan 1y méi duoc
nghi. Khi nghi truc ban tra can ban giao danh sach hoc sinh an ban tri (C6 sb dién thoai
cua cha me¢ HS) cho nguoi truc thay.

Picu 10. Can bo quan 1y, gido vién truc ban tri khong duoc tu y nhd nguoi khéac
truc ho; khong duoc tiép khach va quan hé véi nguoi la trong khu vuc ban tra khi chua
duoc phép cua BGH.

Picu 11. CBGVNV trong truong khong dugc tu ¥ quay phim, chup anh phat tan
cac hinh anh ndi by trén mang xa hdi khi chua dugc phép ctia 1anh dao nha truong.

Chuong VI
CONG TAC HOI HQP, BAO CAO

Piéu 12. BS phan phu trach ban tri hodc gido vién truc thong tin bﬁng dién thoai
nhimg tinh hudng bat thudng (ngoai pham vi xir 1y) cho lanh dao trudng, gido vién chu
nhiém c6 lién quan.

Piéu 13. BO phan phu trach ban tra dé xuét lanh dao truong moi GVCN, dai dién
cac bo phan co lién quan hop khi c6 nhimg sy viéc nay sinh hay can théng nhit vé cac
hinh thirc t6 chitc ndi tri theo hudng phu hop hon.

Pi¢u 14. Pinh ky 1 tudn/lan (vao ngdy dau tudn) bo phan phu trach béan tra t6
chtic hoi y dé danh gia cong tac ban tra. Pinh ky 1 thang/1 1an (cung véi ky hop Hoi
ddng su pham). Ban quan 1y ban tra tham muu cho lanh dao truong t6 chic hop dé danh
gia lai két qua hoat dong theo quy dinh va xay dung trién khai ké hoach hoat dong cho
thang ké tiép theo.

Chuong VII
KHEN THUONG & KY LUAT
Piéu 15. Khen thuéng
Hang tuan, hang thang, hoc ky, ndm hoc bo phan phu trach ban tr ¢ trach nhiém
dé xuat v6i Hoi dong thi dua khen thudng nha trudong xét thi dua, khen thuong nhiing
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tap thé, ca nhan hoc sinh c6 thanh tich trong cac mat hoat dong vé né nép ndi tra dé xét
thi dua, khen thudng cubi nam hoc.

Piéu 16. Ky luit

Céc can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh vi pham céc ndi quy cua nha truong,
quy ché ban tra s& bi xtr Iy ky luat tiy theo murc do vi pham ning nhe khac nhau va dua
vao cac tiéu chi xét thi dua, khen thuong cudi nam hoc.

Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

Tat ca cac thanh vién trong Hoi dong su pham nha truong va toan thé hoc sinh ¢6
trach nhiém nghiém tac thuc hién cac diéu khoan quy dinh tai quy ché nay.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 nhitng van dé vudng mic, chua phu hop véi thuc té,
bd phan phu trach ban tri va cac bo phan lién quan trong nha truong ¢ trach nhiém dé
xudt dé 1anh dao nha truong diéu chinh kip thoi./.



